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INTEGRITETSPOLICY

KFX HR-partner ar en erfaren och trygg HR-partner som varit verksamma inom rekryterings- och
bemanningsbranschen sedan 1980-talet. Som en extra trygghet och som ett kvitto pa var kvalité ar vi
branschauktoriserade inom rekrytering, bemanning och omstéllning genom Kompetensforetagen.

For att utfora véra tjanster behandlar vi pA KFX HR-partner en rad personuppgifter som du lamnat till
oss sjilv eller som vi inhdmtat frdn nagon annan (s.k. tredje part). Dina personuppgifter behandlas
t.ex. i samband med rekryteringsprocesser och konsultuthyrning. Eftersom vi varnar om din
personliga integritet och tar frigor om dataskydd pé storsta allvar vill vi genom denna integritetspolicy
beskriva hur vi behandlar dina personuppgifter.

Hir redogor vi for vilka kategorier av personuppgifter KFX HR-partner behandlar, for vilka &ndamaél
vi behandlar dem och med vilken laglig grund behandlingen stédjer sig pa. Vi redogor ocksa for vilka
som kan ha atkomst till och behandlar uppgifterna, principerna for gallring, vilka tredje parter vi kan
komma att dela personuppgifterna med, var personuppgifterna behandlas samt dina rattigheter som
registrerad i form av ratt till information, rittelse och radering m.m.

Vi ber dig noggrant ta del av Policyn och bekanta dig med innehéllet eftersom den tillampas vid all
behandling av personuppgifter inom KFX HR-partner. Policyn giller frin och med den 25 maj 2018.

KFX koncernen bestar av KFX HR-partner Skandinavien AB och foljande dotterbolag:

KFX HR-partner Skandinavien AB orgnr:556658-2143
KFX HR-partner Stockholm AB orgnr:556587-6652
KFX HR-partner Goteborg AB orgnr:556696-8474
KFX HR-partner Syd AB orgnr:556696-8474
KFX HR-partner Nord AB orgnr:556556-3292

Varje dotterbolag behandlar dina personuppgifter i egenskap av personuppgiftsansvarig och har darfér
en skyldighet att se till att behandlingen sker i enlighet med denna policy och vid var tid gillande
personuppgiftslagstiftning.

Det kan hinda att vi emellanit behéver uppdatera eller andra policyn. Om sa sker kommer vi att
informera dig pa ett lampligt sitt och be dig att ta del av de Andringar som gjorts. Den senaste
versionen av policyn hittar du alltid pa var hemsida.

Vi hoppas att denna policy ska besvara dina fragor kring KFX och vara dotterbolags insamling,
anvandning och utlimning samt skyddet for dina personuppgifter. Om du har ytterligare fragor eller
funderingar ar du varmt vilkommen att kontakta oss pa dataskyddsansvarig@kfx.se.

Inlamning av klagomal

Datainspektionen dr den myndighet som ar ansvarig for att 6vervaka tillaimpningen av lagstiftningen
bland foretag som behandlar personuppgifter. Om du anser att vi eller nagot av vara dotterbolag
behandlar dina personuppgifter pa ett felaktigt sitt kan du, utover att kontakta oss via
dataskyddsansvarig@kfx.se lamna in ett klagomél hos Datainspektionen
https://www.datainspektionen.se/.


mailto:dataskyddsansvarig@kfx.se

1 PERSONUPPGIFTSBEHANDLING

Personuppgifter och personuppgiftsbehandling

Med “personuppgifter” menas all slags information som direkt eller indirekt kan hanforas till en fysisk
person som ar i livet. Det kan darmed rora sig om uppgifter som namn, e-postadresser eller
telefonnummer men dven uppgifter som foton eller IP-adresser kan omfattas om informationen kan
kopplas till en fysisk person. Med "personuppgiftsbehandling” avses varje atgard eller kombination

av atgarder géllande personuppgifter, oavsett om atgiarden ar automatiserad eller inte. Exempel pa
vanligt forekommande behandlingar dr insamling, registrering, organisering, strukturering, lagring,
utlimning genom 6verféring och radering.

Intresseanmalningar via hemsidan (offertférfragan)

Att uppratta och bibehélla affarsrelationer med kunder och andra intressenter for att kunna utveckla
KFX tjanster utgor en viktig del av var karnverksamhet och berittigade intresse. I syfte att kunna
kontakta dig i egenskap av intressent géllande KFX tjanster och produkter, samt marknadsaktiviteter
samlar bolaget in dina personuppgifter. Dessa personuppgifter samlas in fran dig i samband med att
du gor en intresseanmalan via KFX hemsida. Uppgifterna kommer att lagras i KFX system med maélet
att bolaget ska kunna uppritta en affiarsrelation med dig.

Direktmarknadsforing

Du har ritt att invinda mot att dina personuppgifter anvinds for direktmarknadsféring. Med
direktmarknadsforing avses alla typer av uppsokande marknadsforingsatgarder, t.ex. via digitala
utskick, e-post och sms. Du har ritt att kostnadsfritt motsatta dig att dina uppgifter anvéands for
sddana syften och varje utskick frén KFX i marknadsforingssyfte innehéller en mojlighet till
avregistrering, s.k. opt-out. Om du viljer att avregistrera dig fran fortsatta utskick kommer KFX att
gora en notering i sina system om att upphora med att rikta direktmarknadsforing till dig.

Platsen for behandling av personuppgifter

KFX har som mal att alltid behandla dina personuppgifter inom EU/EES dar alla KFX egna IT-system
finns. Det kan dock férekomma att dina personuppgifter delas med personuppgiftsbitraden som
antingen sjilva eller genom underleverantorer ar etablerade eller lagrar information i ett land utanfor
EU/EES. I sddant fall kommer KFX att vidta alla rimliga legala, organisatoriska och tekniska &tgarder
som krévs for att sdkerstilla att skyddsnivan ar densamma som inom EU/EES. Detta kommer att ske
antingen genom ett beslut av EU-kommissionen om att landet ifréga sikerstiller en adekvat
skyddsnivé eller genom anvandandet av lampliga skyddsatgiarder sdsom standardavtalsklausuler eller
godkédnda uppforandekoder i KFX avtal med sédana personuppgiftsbitraden.

Behandling av personnummer

I den man KFX behandlar personnummer utan ditt samtycke kommer detta endast att géras nar det ar
klart motiverat med hansyn till indamalet, vilket ar sdker identifiering, bakgrundskontroll eller ndgot
annat beaktansvirt skal. Detta innebar att personnummer som utgangspunkt endast kommer att
behandlas vid bakgrundskontroll eller i de fall en kunds verksamhet bedrivs i formen av en enskild
firma.

Skyddet for dina personuppgifter

Vi har vidtagit en rad sdkerhetséatgarder for att se till att KFX behandling av personuppgifter sker pa
ett siakert sitt och for att skydda de personuppgifter som behandlas mot olovlig tillgadng, obehorig
behandling och missbruk. T.ex. ar tillgdngen till de system i vilka personuppgifterna lagras begriansad
till KFX anstillda och tjansteleverantorer som behover na uppgifterna inom ramen for sina
arbetsuppgifter. Dessa dr dven informerade om vikten av att sékerheten for personuppgifterna
uppratthalls och det har upprattats interna rutiner som bl.a. reglerar anvandningen av lI6senord och
arbete som sker utanfor kontoret och utomlands. KFX 6vervakar dven kontinuerligt sina system for att
uppticka sarbarheter och for att skydda dina personuppgifter.



2 KANDIDATER

Kandidater som genom laglig grund ingatt avtal och sagt ja till att finnas med i vara
natverk

I syfte att kunna kontakta eller férmedla karridrerbjudanden till kandidater som genom att skapa
konto i vart kandidatnatverk, samt for att kunna uppratthélla en relation med dessa kandidater,
behandlar KFX kandidaternas personuppgifter. Personuppgifterna har vi samlat in frdn dig som
kandidat, genom interna néitverk och/eller genom s6kningar hos tredje part.

KFX kommer inte aktivt att samla in eller behandla kénsliga personuppgifter (si t ex uppgifter om
medlemskap i fackférening, politiska asikter, sexuell 1aggning eller religios uppfattning) eller uppgifter
som saknar relevans for rekrytering och/eller konsultuthyrning. Det dr darfor viktigt att du som
kandidat inte lamnar sddana kénsliga uppgifter.

Vi har som rutin att varje medarbetare pd KFX som kontaktar en potentiell kandidat via telefon eller
digital kanal och dar kontakten leder till en 6msesidig 6nskan om en fortsatt dialog, féljer upp med ett
mejl

som hanvisar till vart kandidatnatverk dir den potentiella kandidaten kan skapa konto i syfte att
dennes kandidatprofil lagras i KFX databas. I och med detta dr den potentiella kandidaten att betrakta
som kandidat.

Personuppgifter KFX kan komma att behandla fér ovan namnda andamal i KFX databas ar:
« For- och Efternamn

« Kontaktuppgifter sdsom e-postadress, telefonnummer, yrkestitel och hemadress

« Uppgifter som lagts upp pé t.ex. LinkedIn och som bedéms vara av visentlig betydelse for att bedéma
dina yrkeskvalifikationer

« IP-adress och webblisarinstéllningar

« URL:er

« Foto

« Fodelsear

« Kompetensbaserad lamplighet for tjanst

« Intervjuanteckningar

« Testresultat fran testverktyg som anvinds i urval- och utvecklingsarbete

« Lamnade referenser

« Korrespondens mellan dig och oss

« Information om hur du har interagerat med oss

Det ar dven viktigt att du informerar eventuella referenter om att deras personuppgifter har lamnats
till KFX.

Det kan forekomma att du som kandidat fir genomfora personlighets- och/eller kompetenstester som
tillhandahalls av en extern leverantor. Dina personuppgifter kan komma att 6verforas till och
behandlas hos leverantéren for genomforande av sddana tester. Den behandling som sker i KFX
databas for att kunna genomfora rekryterings- och/eller konsultuthyrningsprocesser sker med stéd av
ditt samtycke/avtal.

GALLRING

KFX kommer att spara dina personuppgifter for framtida karridarmajligheter. Du kan nér som helst
skicka ett e-postmeddelande till dataskyddsansvarig@kfx.se for att aterkalla ditt samtycke.
Uppgifter som &r relevanta for en enskild rekryterings- eller konsultuthyrningsprocess, sa som
intervjuanteckningar och uppgifter fran referenser, sparas dock enbart sa linge de dr nodvéndiga for
processen i friga och darefter i upp till tre ar efter avslutad rekryterings och/eller avslutat
konsultsamarbete. Detta sker for att KFX ska kunna tillvarata sin rétt vid en eventuell
diskrimineringstvist. KFX gallrar vidare regelbundet sitt kandidatsystem for att det ska uppfylla sitt
syfte och héllas uppdaterat.



Overféring av dina personuppgifter till kund

REKRYTERINGSPROCESSER

De personuppgifter som KFX behandlar om dig som kandidat kan komma att 6verforas till kund under
en rekryteringsprocess. Med héansyn till din integritet 6verfor vi enbart din profil till kund forst efter
att vi har haft en dialog med dig under vilken du visat intresse for tjansten i fraga. KFX forbehaller sig
dock ratten att visa (inte 6verfora) din profil for kunder som vi bedémer vil 6verensstimmer med din
yrkeskompetens. Testresultat fran testleverantér kan komma att 6verforas till kund for det uppdrag du
ar aktuell.

KONSULTUTHYRNINGSPROCESSER

De personuppgifter som KFX behandlar om dig som konsult kan komma att 6verforas till saval
potentiell som befintlig kund under en konsultuthyrningsprocess. Med hénsyn till din integritet
overfor vi enbart din profil till kund forst efter att vi har haft en dialog med dig under vilken du visat
intresse for uppdraget i friga. KFX forbehéller sig dock ratten att visa (inte 6verfoéra) din profil for
kund (potentiell eller befintlig) som KFX bedémer vil 6verensstimmer med din yrkeskompetens.
Testresultat frén testleverantor kan komma att 6verforas till kund for det uppdrag du ar aktuell.

REFERENSPERSONER

I syfte att kunna genomfora vil underbyggda processer nir vi rekryterar eller hyr ut konsulter for
uppdrag, kommer KFX att behandla personuppgifter pa referent limnat av kandidat.

Behandlingen av referentens personuppgifter stodjer sig pad KFX berattigade intresse av att kunna
kontakta lamnade referenser for att genomfora sa grundliga och val underbyggda rekryteringar
och/eller konsultuthyrningar som mdgjligt. Med hénsyn till din integritet har KFX som rutin att nar vi
sammanfattar samtliga referenters utldtanden skriftligen till kund, gors detta i en rapport utan
referentens namn.

GALLRING VID REFERENSER

Referensrapporten lagras i upp till tre ar efter avslutad rekryteringsprocess alternativt i upp till tre ar
efter avslutat konsultsamarbete. Detta sker for att KFX ska kunna tillvarata sin rétt vid en eventuell
diskrimineringstvist.

ANVANDNING AV PERSONUPPGIFTSBITRADEN

I de fall det ar nodvandigt for att KFX ska kunna erbjuda sina tjinster kommer vi att 6verfoéra dina
personuppgifter till foretag som i forhallande till KFX ar s kallade personuppgiftsbitraden. Dessa far
bara behandla de 6verforda uppgifterna for KFX riakning och i enlighet med KFX uttryckliga
instruktioner. KFX 6verfor bara dina personuppgifter till sdidana personuppgiftsbitraden for andamal
som ar forenliga med de andamal f6r vilka KFX har samlat in uppgifterna. KFX har ingatt skriftliga
avtal med samtliga personuppgiftsbitraden for att sdkerstilla att dessa foljer vara siakerhetskrav,
begransningar samt krav avseende internationell 6verforing av personuppgifter.

3 KUNDER

Kontaktperson hos befintlig kund

Behandlingen av dessa personuppgifter stodjer sig pd KFX berattigade intresse av att affarsrelationen
till dig utvecklas och att vi ska kunna kommunicera med dig som kontaktperson.

Dina personuppgifter sparas pa KFX plattformar for marknadsutskick i kommunikations- och
informationssyfte. KFX kommer endast att gora sidana utskick som bedoms vara relevanta for din
yrkesroll. For varje utskick kommer du att ges mojlighet till avregistrering, en sé kallad opt-out.

Personuppgifter KFX kan komma att behandla fér ovan namnda andamal i KFX databas ar:
« For- och Efternamn

« Kontaktuppgifter sdsom e-postadress, telefonnummer, yrkestitel och arbetsplatsadress

« Uppgift om tidigare arbetsgivare (i de fall det ror sig om en tidigare kund)

» Bestillningshistorik

« Korrespondens mellan dig och dotterbolaget

« Teknisk information om hur du har interagerat med dotterbolaget

« [P-adress och webblasarinstillningar



GALLRING

KFX kommer inte att behandla dina kontaktuppgifter langre dn vad som ar nédvandigt for ovan
niamnda dndamal. Personuppgifter som blivit inaktuella, t.ex. pa grund av pensionsavgang eller
avslutad affarsrelation, raderas utan onddigt dr6jsmal sé snart dotterbolaget mottagit information

om detta. Uppgifterna kommer dven att raderas utan onodigt drojsmaél pé din uttryckliga begéran.
KFX har vidare inrattat gallringsrutiner for att regelbundet kunna radera sidana kontaktuppgifter som
inte langre fyller sitt syfte.

KONTAKTPERSON HOS POTENTIELL KUND

Att uppratta affarsrelationer med kunder for att kunna utveckla vara tjanster utgor en viktig del av
KFX kiarnverksamhet. I syfte att kunna kontakta dig i egenskap av potentiell kundkontakt gillande
vara tjanster och marknadsaktiviteter samlar vi in dina personuppgifter. Dessa samlas antingen in via
interna natverk eller fran tredje part, sdsom offentliga register eller sociala medier, och lagras i KFX
koncernens system med maélet att ska kunna upprétta en affarsrelation med dig och kunna bjuda in dig
till olika marknadsaktiviteter.

Behandlingen av dessa personuppgifter stodjer sig pa vart beréttigade intresse av att kunna uppritta
och bibehélla goda affarsrelationer, samt att kunna utveckla véra tjanster, produkter och system.

Dina personuppgifter sparas pa KFX plattformar for marknadsutskick i kommunikations- och
informationssyfte. KFX kommer endast att gora sidana utskick som bedoms vara relevanta for din
yrkesroll. For varje utskick kommer du att ges mojlighet till avregistrering, en sa kallad opt-out.

I de fall d& KFX fatt kontakt med dig och du avbojer att skapa eller utforska en vidare relation kommer
personuppgifterna i affirssystemet att markeras med en notering om att inte ateruppta kontakten. Vi
kommer dven att upphora med att delge dig marknadsutskick.

Personuppgifter KFX kan komma att behandla fér ovan namnda andamal i KFX databas ar:
« For- och Efternamn

« Kontaktuppgifter sdsom e-postadress,

telefonnummer, yrkestitel och arbetsplatsadress

« Uppgift om tidigare arbetsgivare (i det fall du varit kund tidigare)

« Korrespondens mellan dig och dotterbolaget

« Teknisk information om hur du har interagerat med KFX

« [P-adress och webblasarinstillningar

GALLRING

KFX kommer att behandla dina personuppgifter till dess att de inte langre behovs for att uppfylla ovan
namnda dndamal eller till dess du begir att inte langre finnas registrerad hos oss. Personuppgifterna
kommer i ett sddant fall att raderas utan onédigt drojsmél. Om en affarsrelation inte har utvecklats
inom ett ar fran det att KFX tog den forsta kontakten kommer dina personuppgifter att raderas. KFX
har dven inrittat gallringsrutiner for att regelbundet kunna radera sddana kontaktuppgifter som inte
langre uppfyller sitt syfte.

4 RATTEN TILL DINA PERSONUPPGIFTER

Om du vill fa 6kad forstaelse for vilka personuppgifter vi behandlar om just dig kan du begéra att fa
tillgang till uppgifterna. Informationen kommer att lamnas i formen av ett registerutdrag som anger
vilka personuppgifter vi behandlar, for vilka &ndamal vi behandlar dem, var uppgifterna har inhadmtats
ifran, vilka tredje parter som uppgifterna har 6verforts till samt hur linge uppgifterna kommer att
lagras. Om din begéran gors i elektronisk form kommer informationen att tillhandahallas i ett
elektroniskt format som ar allmént anvént, om du inte begir nagot annat.

Ratten till rattelse
Du har ratt att utan dréjsmal fa felaktiga uppgifter om dig rattade. Du har aven ritt att komplettera
ofullstiandiga uppgifter, t.ex. genom att tillhandahalla ett kompletterande utlatande.



Ratten till radering

Du har ritt att begéra radering av dina personuppgifter som vi behandlar om dig ifall:

« Personuppgifterna inte lingre dr nédviandiga for de andamal for vilka de samlades in eller pa annat
séatt behandlas.

» Du aterkallar ditt samtycke for en behandling som stodjer sig pa samtycke och det finns inte ndgon
annan rattslig grund for behandlingen.

« Du inviander mot en behandling som stddjer sig pa en intresseavvagning och ditt skil for invindning
vager tyngre &n vart berattigade intresse

« Personuppgifterna behandlas pé ett olagligt sitt.

« Personuppgifterna maste raderas till f6ljd av en rattslig forpliktelse som vi har att uppfylla.

For det fall det finns legala skyldigheter som hindrar att vi omedelbart raderar vissa personuppgifter
kan vi neka din begidran om radering. Dessa skyldigheter finns t.ex. i bokforingslagstiftningen. Det ar
ocksa mojligt att fortsatt behandling ar nédvandig for att vi ska kunna gora gillande, forsvara eller
faststilla rattsliga anspréak. Skulle det vara s att vara legala skyldigheter hindrar oss frén att radera
dina uppgifter kommer vi i stillet att markera dem sé att de inte langre aktivt anvinds i vira system.

Utover ovanstdende rattigheter har du dven ratt till att begéra att behandlingen av dina
personuppgifter begransas och att invinda mot all behandling av personuppgifter som stédjer sig pa
en intresseavvagning. Om sa sker maste vi pavisa tvingande berattigande skil som vager tyngre dn
dina intressen, riattigheter och friheter for att fa fortsatta behandlingen. I de fall var behandling av
personuppgifter stodjer sig pa ditt samtycke har du dven ratt att begira att fa de uppgifter som
beror dig och som du lamnat, 6verfors till en annan personuppgiftsansvarig (s.k. dataportabilitet).
En forutsittning for dataportabilitet 4r dock att 6verforingen ar tekniskt mojlig och att den kan ske
automatiserat.

Ratten till begransning av behandling

Du har ratt att begira att behandlingen av dina personuppgifter begransas om négot av féljande
alternativ ar tillampligt:

A. Du bestrider personuppgifternas korrekthet under en tid som ger dotterbolaget mdjlighet att
kontrollera om uppgifterna ar korrekta;

B. Behandlingen ar olaglig och du motsétter dig att uppgifterna raderas och i stéllet begar en
begransning av deras anvandning;

C. KFX inte langre behver personuppgifterna for andamalen med behandlingen men du

behover dem for att kunna faststilla, gora gillande eller forsvara rittsliga ansprak.

D. Du har invént mot en behandling som stddjer sig pa en intresseavvigning och KFX

kontrollerar om bolagets berittigade skal vager tyngre dn dina berattigade skal.

Om behandlingen har begrinsats i enlighet med denna punkt fir sidana personuppgifter som
begransning av behandling ska ske for, med undantag for lagring, endast behandlas for att faststilla,
gora géllande eller forsvara rittsliga ansprak eller for att skydda tredje parts rattigheter eller skil som
ror ett viktigt allménintresse for EU eller for en EU-medlemsstat.

Ratten till dataportabilitet

I de fall KFX behandling av personuppgifter stodjer sig pa ditt samtycke eller fullgérande av avtal har
du ratt att begira att de uppgifter som berér dig och som du lamnat till KFX 6verfors till en annan
personuppgiftsansvarig. En forutsittning for detta ar dock att 6verforingen ar tekniskt majlig och att
den kan ske automatiserat sddana personuppgifter som begransning av behandling ska ske for, med
undantag for lagring, endast behandlas for att faststilla, gora gillande eller forsvara rattsliga ansprak
eller for att skydda tredje parts rattigheter eller skil som ror ett viktigt allmanintresse for EU eller for
en EU-medlemsstat.

5 ATERKALLELSE AV SAMTYCKE/AVTAL

I de fall KFX behandling av dina personuppgifter grundar sig pé ditt samtycke har du alltid ratt att nar
som helst aterkalla ditt samtycke. Ett tillbakadragande paverkar inte lagligheten av behandlingen som
skett utifrén ditt samtycke, innan detta drogs tillbaka. Om du aterkallar ditt

samtycke kommer KFX inte langre att behandla de personuppgifter som grundas pa ditt samtycke,
sdvida KFX inte av legala skal ar forpliktade att fortsatt behandla dem. Skulle det vara sa att KFX



legala skyldigheter hindrar oss fran att radera dina uppgifter kommer vi i stéllet att markera dem sa att
de inte langre aktivt anviands i KFX system.

Du kan nir som helst skicka ett e-postmeddelande till KFX dataskyddsansvarig@kfx.se for att
aterkalla ditt samtycke. Vi kommer att beméta din forfragan skyndsamt.

6 ANVANDNING AV COOKIES, TAGS OCH PIXLAR

P4 KFX hemsida anvands cookies och pixlar for att forbéttra ditt webbplatssok. En cookie &r en textfil
som skickas fran var webbserver och som sparas pa din webblisare eller enhet. Vi anvinder oss dven
av cookies for 6vergripande analytisk information avseende din anvindning av hemsidans tjanster, for
att spara funktionella instillningar och for att kunna rikta relevant marknadsforing till dig. Du har
sjalv mojlighet att dndra instéllningarna i din webbldsare for anvandningen och omfattningen av
cookies. Exempel pa sddan justering &r att blockera alla cookies eller att radera cookies nir du stinger
ner din webblisare.
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