
Förstasidan efter att du loggat in via kfx.se 
Här kan du hitta vanliga frågor, event, nyheter m.m. 
Ta dig gärna en titt runt på vår internwebb.  



Tidrapportera 
När du har klickat på knappen ”tidrapportera” 
kommer du till den här sidan.  
Här har du ansvar för att starttid, stopptid, övertid 
och rast stämmer med vad du har jobbat.  
Ändra  annars om det inte stämmer.  
Vid eventuell övertid – ange vem som beordrade 
den i notering.  

Här kan du även lägga till ett nytt pass om du arbetar på 
en entreprenad och har arbetat utöver ordinarie 
arbetstid.  
Om det är första gången kontaktar du 
kundcenter/bokningen så lägger de in uppdraget. 
Därefter finns det att välja i rullistan vid nästa tillfälle. 
Glöm ej att skriva i noteringsraden vem som beordrat 
övertiden. 



Gör såhär 
Rapportera genom att klicka i den röda pricken 
som sen blir grön (pil 1).  
Tidrapporten ska  klarrapporteras (pil 2) efter varje 
avslutad vecka på fredagen.  
Har du jobbat helg klarrapporterar du på 
söndagen. 

1. 

2. 

Rapportera ersättningar 
Tänk på att kvitton för utlägg ska vara inskickade 
till oss senast den 10:e varje månad, annars 
kommer inte utlägget med på den lönen. Det är 
viktigt att du skickar in kvittot i tid, om det är mer 
än 4 månader gammalt kommer det inte anses 
giltigt längre.  



Inbokade pass 
När du har klickat på knappen ”inbokade pass” 
kommer du till den här sidan.  
Här ser du upp till 10 kommande arbeten. För 
detaljerad information – klicka på ”mer info”. 


